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輔英科技大學附設醫院 

實習須知 
一. 實習規範：      

1. 實習期間應受本院一切規定及相關法令之約束，並簽立病患及

病歷隱私保密切結書。 

2. 實習學生清楚瞭解實習相關規範及確保病人隱私及資通安全之

概念。 

3. 實習學生必須遵循各科所決定的訓練計劃和指派的工作。因實

習學生尚無執照，不能擅自執行患者醫療處置作業及臨床諮

詢。 

4. 實習學生的工作由該科實習指導教師安排，並須參加各單位規

定會議。 

5. 實習課程為週一至週五；上班不可遲到早退，工作時間依實習

單位規定，逾時亦須完成各項訓練。 

6. 實習期間應配戴識別證作為本院實習身份證明，應妥慎保管，

不得轉借他人，離院時須繳回教學研究中心註銷。 

7. 領取門禁卡或鑰匙之單位實習生(如：藥劑科、營養科、檢驗

科)，應妥慎保管愛惜使用，離院前須繳回各實習單位。 

8. 實習學生於工作時間須穿著該實習單位規定之制服或自備白

袍，且須注意服裝儀容應保持整潔端莊；服裝儀容規範如下： 

 服裝儀容乾淨清潔，並符合醫療專業形象。 

 應配戴識別證，依規定穿著工作服。 

 工作服應定期換洗，領子、袖口保持清潔且無污垢。 

 醫師服及醫事工作服等白袍外套需扣好鈕釦。 

 頭髮、鬍鬚保持整潔，符合醫療專業形象。 

 中長髮者須將頭髮挽起或妥善整理，避免違反無菌原則、碰

觸病人或醫療環境。 

 指甲長度不超過手指尖端。不得配戴人工指甲或塗擦顏色鮮

豔之指甲油。 

 鞋子樣式須符合工作需求，勿穿著拖鞋上班，並應盡量降低

走動時產生音量。 

 避免穿著工作服至與醫療無關之公共場所(如：餐廳)。 

9. 本院全面禁菸；不可在上班時間飲用酒精性飲料。 

10. 實習學生之行為若有傷害患者、降低本院醫療照護品質或破壞

本院名譽時，上呈教研中心討論，依情況採取適當處置，情節

嚴重者知會學校終止其在本院實習之權利。 
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11. 學生實習期間如發生任何特殊事故應立即通知該單位實習指導

教師，以便協助處理。 

12. 醫院電話：總機 08-8323146 

 

二.學習歷程 ：(依各實習單位規定作業) 

1. 實習期間應依進度如期繳交報告及作業(如口頭及書面專題報

告、實習心得)，且由指導師確認簽章。 

2. 實習作業內容若含病例討論，僅限個人參考，嚴禁流通。 

3. 實習期間必須遵循保密，所有報告與演練內容可能涉及病人隱

私，皆不得轉與他人使用。 

4. 學習護照應於實習結束前全數完成，繳回實習單位後才予評核

實習成績。 

 

三.實習學生請假規則： 

   依教研中心請假流程辦理(詳情見本院教研中心網站)。 

   請假天數 3天以內由實習單位自行核准；請假天數 3天以上、7天  

   以內，經實習單位主管簽章同意後，送教學研究中心備查。 

 

四.實習結束作業： 

1. 實習結束離院前請將實習識別證交繳回教研中心完成離院手

續。 

2. 實習證明請於離院前一週申請(申請單請至本院教研中心網站

下載)。 
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輔英醫院簡介 
 

一、 歷史沿革 

1952 年創立婦嬰婦產科診所 
1958 年創辦婦嬰助產職業學校 
1962 年改制為四年制高級護理助產職業學校   
1968 年升格為五年制高級護理助產專科學校  
1970 年遷校至高雄市大寮區  
1971 年成立輔英醫院  

1991 年醫療大樓擴建 
1997 年衛生署評鑑通過為地區教學醫院 
2001 年衛生署評鑑通過為地區教學醫院  
2004 年衛生署評鑑通過為地區教學醫院 
2006 年急診大樓擴建峻工 
2007 年通過醫策會辦理之新制醫院評鑑 
2008 年通過醫策會辦理之新制教學醫院評鑑 
2010 年通過醫策會辦理之新制醫院評鑑優等，升格區域教學醫院 
2011 年衛生署評鑑通過區域教學醫院 
2013 年通過中度級急救責任醫院評鑑 
2014 年通過區域醫院評鑑優等 
2014 年通過高齡友善健康照護機構認證 
2015 年通過教學醫院評鑑合格 
2017 年通過國健署健康醫院認証 
2018 年通過區域醫院評鑑合格 
2018 年通過中度級急救責任醫院評鑑 
2019 年承接崁頂鄉失智社區服務據點 
2020 年承接琉球鄉衛生所附設護理之家經營 
2021 年承接琉球鄉失智社區服務據點 
2021 年承接琉球鄉衛生所附設護理之家附設日間照顧中心 
2023 年輔英科技大學附設醫院與彰化基督教醫院策略聯盟簽約儀式 
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2023 年導入 E-profolio 教學系統 
2024 年全院導入 ISO9001 管理系統 
2024 年原東港鎮公所土地購地案 

 

 

二、 地理位置 

 
輔英科技大學附設醫院：屏東縣東港鎮中山路 5 號 
輔英科技大學：高雄市大寮區進學路 151 號 
 

三、 交通資訊 
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四、 醫院大樓簡介 

本院現有三棟大樓，以啟用時間排列依序分別為光復、醫療與急診大樓共

三棟大樓。光復大樓位於光復路上，大門位於醫療大樓，急診室則位於急

診大樓，後兩棟大樓皆位於中山路上。 

 

五、 樓層簡介 

 光復大樓 醫療大樓 急診大樓 
11F 

 院長室、副院長室、秘書室、

第一會議室、第二會議室、

管理中心、品安中心、醫療

部 

 

10F 外科病房 

9F 內科病房 

8F 內科病房 

7F 心臟內科病房、外科病房 外科病房 

6F 
血液透析中心 小兒科病房、新生兒加護病

房、新生兒觀察室 
兒科病房、新生兒加護病房、

會議室、新生兒觀察室、供

應中心 

5F 
資訊中心、資材室、藥庫 成人加護病房、家屬等候

區、禮佛室、祈禱室、手術

室、恢復室、心導管室 

手術室、心導管室、醫師宿

舍 

3F 
病理科、圖書室 婦產科病房 嬰兒室、產房、待產室、婦

產科病房、臨床技能中心、

貴賓區 
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2F 
美容中心、整型外科、皮

膚科、泌尿科門診、尿動

力檢查室、碎石中心、公

關室臨床教師辦公室 

病房區 胃鏡室、腸胃超音波、肌電

圖、腦波、肺功能、心臟超

音波、運動心電圖、心臟科

門診、兒科門診、婦產科門

診、4D 超音波室、醫師宿舍 

1F 
眼科門診、家醫科門診、

放射線科、血管攝影室、

數位乳房攝影室、骨質

密度檢查室、X 光檢查

室、影像處理室、血管攝

影檢查室、磁振造影檢

查室 

內科門診、服務台、客服中

心、批價掛號室、轉診中心 
外科門診、骨科門診、耳鼻

喉門診、檢驗科、藥局、衛

教室、販賣部、急診、急診

放射線、急診會議室、急診

批價掛號、急診醫師辦公室 

B1F 
布服室、資材庫房、健檢

中心 
身心內科、病歷室、安全管

制室 
社工室、居家護理、檢驗科、

藥劑科、護理部、行政部、

人力資源發展室、收發室、

職安室、申報室、出納組、

會計室、感控組、營養室、

人體試驗委員會、採購組、

資訊教學中心、總務室、會

議室 

六、 會議室概況 

會議室名稱   地點 設備內容 容納人

數 

管理人 

第一會議室 11F 講台(內含電腦)、

投影機、音響設

備、麥克風、雷

射筆、電視*3、

遙控器、投影機

遙控器、白板 

105 管理中心(分

機：1108) 

第二會議室 11F 投影機、電視 30 

臨床技能中心 3F(急診大樓) 電腦、投影機、

雷射筆、各項模

型教具 

30 教研中心管

理員(分機：

2181/9238) 

資訊教學中心(原

實證醫學研究室) 

BF(急診大樓) 電腦*7、投影

機、白板 

10 
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七、 食(生活資訊) 

醫院設有餐廳可供醫院人員及民眾使用；鄰近中山路及光復路均有各式餐

廳小吃，可供選擇。 

         

八、 行(停車資訊) 

(一)院內停車： 
本院訪客停車場停車收費標準如下: 
15 分鐘以內免費。 

 15 分鐘至半小時收費 10 元。 
 爾後每 30 分鐘加收 10 元，以此類推。 
 停車 24 小時內最高收費 180 元。 
 
(二)院外停車： 

(1)院外汽車停車位位於光復路上，收費標準：(依東港鎮公所停車收費標

準) 
(2)院外機車停車位位於光復路上，收費標準：免費 
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TMS 線上教育平台使用說明 
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輔英科技大學附設醫院 

TMS線上教育平台基本使用說明 

1.登入： 

  方式一：輔英科技大學附設醫院網站首頁 

  下方點選下方『線上教育平台』。 

 

 

 

方式二：輔英科技大學附設醫院網站首頁      

右方教研部線上教育平台。 
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2.輸入帳號(本人編號)、密碼。     

 

 
3.修改密碼及其他基本資料：點擊左下“我的小檔案”旁的『編輯』，進入畫

面。 

 
 

 

 

 

編號(開頭字母大寫) 
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4.編輯畫面。 

 

 

5.未修課程查詢：點擊左上『我的學習』下方『待修課程』，進入畫面。 

 

 

 

 



14 
 

6.選擇課程 

 
 

 

 

7.課程報名：點擊左上『課程中心』點選下方『最新課程』。 

 
 

 

日期(單位/學校)新進實習生教育訓練 
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8.選定課程點選後方『報名』。 
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圖書資源及文獻查詢 
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輔英科技大學附設醫院 

圖書室簡介及相關規範 
 

1. 開放時間：週一至週五上午 08:30~12:30 下午 1:30~5:30。 
2. 實習學生進入本室應出示學生證及實習識別證，始可進入閱覽。 
3. 服務內容： 

3.1 書刊流通 
3.2 資料庫檢索 
3.3 影印服務 
3.4 參考諮詢服務 
3.5 館際合作 
3.6 器材設備 

4. 圖書借閱規則： 
4.1 圖書不得超過三冊，借期以一個月為限，續借以一次為限(續延一個

月)。 
4.2 有人預約之圖書，不得續借。 
4.3 於館內參閱的參考工具書。如因特殊需要，可於閉館前一小時內辦理外

借。但需於次日開館一小時內歸還。 
4.4 欲借之書若己借出，可親洽櫃台辦理預約相關手續。圖書回館時會通知

並保留二日。 
4.5 借閱逾期不得辦理續借。 
4.6 所借圖書於到期日前一周通知讀者借書到期日。讀者均須於到期日前至

圖書室辦理還書手續。 
4.7 借書逾期者，每逾期一日，每冊罰款五元。逾期一週以上者，除按日罰

款外，每逾一日，停止借書至還清。 
4.8 所借圖書如有遺失，需賠償原書。如原書無法購得以同性質之新版圖書

抵償，但其價值不得低於原書之市價如絕版書應經其主管查實核可後影

印原書歸還。 
4.9 申購中西文圖書以近五年為原則，極具典藏或參考價值者不在此限。 
4.10 圖書申購時間：每年 3 月 1 日至 7 月 31 日止，若實習時間未在此期限

內，可告知所屬單位之教學負責人或主管以提供本室作為添購之參考。 
4.11 申購流程：填寫「書刊及電子資源申購單」→經部門主管核可簽章→圖

書室→醫學教育委員會→院長→圖書室執行圖書資料採購。 
4.12 實習離院時，須在離院前還清所借之圖書。 
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5. 影印服務： 
5.1 影印費用：A4 與 B5 每影印一次均(1 元)；A3 與 B4 每影印均 2 元)。 
5.2 付費方式：均於當次繳清影印金額。 
 

6. 輔英醫院網站首頁，選點『教學與研究』→『圖書室』 
相關關鍵字連結『電子資源』→『Uptodate』、『ProQuest Health Research 
Premium Collection』等資料庫，提供查閱。 

 

 
 

javascript:__doPostBack('TreeView5','s%EF%BF%ADUptodate')
javascript:__doPostBack('TreeView5','s%EF%BF%ADProQuest%20Hospital%20Collection')
javascript:__doPostBack('TreeView5','s%EF%BF%ADProQuest%20Hospital%20Collection')
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請假流程 
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輔英科技大學附設醫院  實習學生請假流程 

一、請假流程：   

         
 請假天數 3天以內由實習單位自行核准；請假天數 3天以上、7天

以內，經實習單位主管簽章同意後，送回教研中心備查。 

 

 二.請假規定： 

    1.醫事實習生：(藥劑、檢驗、營養、復健、放射)  

      (1)需經指導教師或組長，以及單位主管同意後方可請假。 

      (2)假別： 

         a.病假： 

 學生實習期間請病假，應於該日上班時間前，通知實習單位指

導老師，並於銷假上班後，附上相關證明文件，完成請假手

續。 
 突發疾病或意外事故可於事後出具醫院診斷證明，並補填寫請

假單完成請假手續。 
 實習上班時間突患急症由臨床老師判斷，並通知指導教師及單

位主管，事後應檢具診斷證明完成請假手續。 
 如病假兩天以上者，需經由實習單位主管同意，並同時也須通

知學校負責老師。 

教學部網站

•下載請假單

•家長簽章並填具相關說明

實習單位

•告知單位指導教師

•檢附相關證明

•單位主管同意後簽章

教學部

•送教學部存查

輔英科技大學附設醫院 實習學生請假流程

  研 

教研中心 

‧送教研中心備存查 

教研中心

網站 
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         b.事假： 

 非具特殊理由一律不准事假。 
 需事前依據請假流程申請。 
 臨時發生緊急事故時，需持家長信件以及必要之證明文件向實

習指導老師請假，事後依醫院規定完成請假手續。 
         c.公假：檢附相關公文，事前依據規定完成請假手續。學生若需回校 
                 辦理個人業務（如助學貸款等），應自行抽空辦理，不得據以  
                 申請公假。 
         d. 人力不可抗拒之天災、氣候因素（如：地震、颱風等）：放假標準依

本院人事管理辦法之規定。 
      (3)其他相關規定： 

 學生於請假期間之行為及所有事故，應自行負責。 
 未遵照請假規則而無故缺席者，視為曠課，視情節輕重由實習

單位扣操行及出席成績，曠課時數需兩倍補足方可結束實習。 
 學生應擇期補足實習時數，然各實習單位不再額外為請假學生

另行安排課程；補足實習時段之安排需經指導教師及單位主管

同意。 
 各學習階段無故缺席超過五天，該學習階段之實習以不及格論。 

 

    2.護理實習生： 

      (1)依各院校學生請假作業規範辦理。 

      (2)事假：需事前向實習指導老師請假，獲准後由老師轉知實習單位。 

      (3)病假：除非不可抗力之突發疾病或意外事件，實習護生應於實習時間 

               前先電詢實習指導老師或單位護理長，並及時依各院校病假處 

               理作業流程辦理請假手續。 

 

    3.其他相關細則請遵照各實習單位之規定。 
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醫療優惠說明 
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輔英科技大學附設醫院  醫療優惠方案 

 

1.實習學生醫療優惠方案： 

  (1) 看診：免掛號費。 

 

2.住院醫師/PGY輪訓人員醫療優惠方案： 

  比照本院院內員工醫療優惠（限住院醫師/PGY輪訓人員本人） 

  (1) 看診：免掛號費。 

  (2) 體檢：自費項目體檢 7折優惠（體檢套餐除外）。 

  (3) 住院：套房費 6折優惠。 

 

3.醫事 PGY二年制新進人員醫療優惠方案： 

  比照本院院內員工醫療優惠 

  (1) 看診（本人、一等親直系親屬、父母及配偶）： 

 免掛號費。 

 當次看診診斷書免費。 

  (2) 住院：  

 本人及一等親套房費：6折優惠。 

 二等親親屬套房費：8折優惠。 

  (3) 健康檢查： 

 在職滿一年以上之員工每年免費實施健康檢查一次 

 在職三個月以上、未滿一年者，免費實施胸部 X光檢查

一次。 

  (4) 體檢：自費項目體檢 7折優惠（體檢套餐除外）。 
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心理輔導機制 
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學生自我提出 

輔英科技大學附設醫院 

實習生心理輔導機制流程圖： 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

～美好前途由我創，積極人生滿希望 

生命中有喜有悲，凡事向好有轉機～ 

 

 
  

雙向聯繫 

提報 

老師通報 

單位主管面談 

回校輔導 本院協助就醫 

填寫面談紀

錄單 

教研中心 學校 
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申訴管道 
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經各科分機 

經分機 211、212、213或 

信箱:D62780@fy.org.tw 

是 

否 

是 是 

否 

否 

填寫線上 

Google「教師及學員(實習生)反應管道」申訴表單 

填寫面談 

紀錄單 

填寫面談 

紀錄單 

填寫面談 

紀錄單 

輔英科技大學附設醫院 

實習生申訴流程圖： 

 

 
 
 
   
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

教研中心 窗口 分機 

主任 林清江 210 

管理師 鍾德龍 211 

管理師 鍾明芳 212 

管理師 許智瑋 213 

向教研中心反應 向教學負責人反應 向老師反應 

實習學生 

問題是 

否解決 

結案並通知相關

單位留檔備查 

 

由院方裁示 

問題是

否解決 
問題是 

否解決 
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