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專題製作報告撰寫格式 
 

一、中文書寫，以Word 標楷體字型，英文以 Time News Roman字型為主。文稿一律

使用 A4紙張，行距為 2倍行高，上下左右邊界各 2公分，自摘要頁開始，每頁均

須依序排列頁碼，其中（一）封面：依所附格式書寫，其餘（二）（三）（四），以

12號字體書寫。 

 

二、報告內容含：封面、摘要、本文、參考文獻等項目，請以如下之格式撰寫之： 

   (一)封面，註明題目、班級、姓名及指導老師等。 

   (二)摘要(abstract)及關鍵字(key words)： 

註明題目、摘要（以 300-500字為限）及關鍵字（最多 5個）。 

   (三)本文(text) 

  1.內文若有英文，除專有名詞外，開頭一律小寫。 

  2.若有英文之專有名詞或縮寫時，第一次提及時於括弧內加註英文全名及中 

    文譯名。 

  3.文內之標號區分，請依壹、一、(一)、1、(1)、a、(a)…方式書寫。 

  4.學術綜論(Review) － 請參考相關研究報告，無固定格式。 

  5.個案報告(Case Report)－請參考相關研究報告，無固定格式。 

  6.研究論文(Research Paper) －分摘要、前言(含目的)、文獻查證、材料與 

    方法、討論、結論、限制及建議、參考資料、附錄等順序撰寫。 

  7.專案報告(Project Report)－分摘要、前言、現況分析、問題確立、目的、文 

    獻查證、解決方法、執行過程、結果評值、結論、參考資料、附錄等順序 

    撰寫。 

   (四)參考文獻(references)： 

      1.文中參考文獻請於文中寫明文獻作者及年代，作者為三人以上，僅列前 

        三人，後加“等”，若為三人以下，則須一一列舉之，如(Shortell  & Mick, 

        2000)或(錢慶文等, 2002)。 

      2.文末參考文獻請以 APA(American Psychological Association)第五版格式 

        為主。 

      3.每篇文章以不超過 20篇為限，外文文獻至少占 1/5，中文文獻應置於外文文獻 

        之前。中文文獻 

        應依作者姓氏筆劃順序排列，外文文獻則依作者姓氏字母順序排列。 

(1) 列舉之文獻是出自期刊時，應包含之內容及順序為「作者姓名(姓 

   在先)(出版年份)．標題．期刊名稱，卷期(數)，起訖頁數」。 

         祝道松等(2002)．我國區域級以上非公立醫療院所應用管理會計制度現 

         況之探討．醫院，35(6)，13-26。 

         Wolinsky, F.D.,Coe,R.M., & Miller, D.K. (1983). Health services utilization 

         among the institutionalized elderly. Journal of Health and Social  
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         Behavior,24：325-37. 

(2) 若文獻為一本書時，則以「作者姓名(出版年份)．書名．出版地：出版商」

的順序列舉。 

   鍾朝嵩(1993)．品管圈實際演練法．桃園：和昌。 

         Milliman, R. (1987). Health Risks and Behavior：The impact on medical 

         costs. Wisconsion, Brookfield. 

(3) 若文獻為一本書中的一章時，列舉方式為「作者姓名(出版年份)．標題 

   ．編者姓名，書名(起訖頁數 pp.X-X)．出版地：出版商」。 

         張錦文等(2003)．台灣醫療品質發展概況．邱文達，醫院品質實務管 

         理(pp.1-12)．台北：合記。 

         (4)若文獻為研習會講義，引用未發表但付印在專題論文集(symposium)中的 

            文章時，列舉方式為「作者(西元年，月)．題目．於主辦單位或主持人 

            ，專題論文集名稱．城市．國家：主辦地點」。 

         黃文鴻(2002，9月)．藥價政策之探討．於中華民國醫院協會主辦，第 

         十八屆理監事選舉暨學術研討會講義．台北：台北榮民總醫院。 

         Hurley, B.L., Dean, P.B., &Burn, D.N. (2000,June). The effect of hospital 

         strategic alliance on performances. In D. A. Anderson (Chair), Reducing 

         health care financial burden in new century. Symposium conducted at the 

         meeting of the First International Congress of Health Service Research, 

         Atlanta Georgia. 

(5)引用未發表的博碩士論文時，列舉方式為「作者姓名(年份)．標題． 

   未發表的博碩士論士，城市：學校」。 

         朱永華(1995)．醫院服務知覺品質與病患滿意度之關係研究．未出版的 

         碩士論文，台南：國立成功大學。 

         (6)引用網路資料時，列舉方式為「作者姓名(西元年，X月 X日)．主要題目 

            ：網站名稱．摘自網址」。 

         詹啟賢(1999，8月 1日)．醫療資訊發展：大勢所趨．健康時報．摘自 

         http：//www.healthtimes.com.tw/newshownews.asp?news_no=69 

 

三、圖表： 

  (一)圖表務求清晰及數字核對無誤，置於文章之正確位置，並註明標題(圖位於下方、

表位於上方)；圖表之標題第一字母除介系詞和冠詞外，以大寫打字。 

  (二)所附圖表若係採自其他書刊，需附說明並註明出處。 


