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一、為維護專題製作研討室(以下稱本室)之整潔、設備之完善，發揮各項教

學設備之功能及維護其正常使用，並提昇使用品質，特訂定本要點。 

二、本教室之管理事宜由本系行政職員負責。 

三、開放時間 

    本室開放時間原則上以正課時間(上午八時至十二時，下午一時至五時)

為可借用時間。 

四、使用管理事項。 

    (一)本室供本系授課教師與學生進行專題製作研討、教學之用，其他人 

    員須經管理者同意方可使用。 

    (二)教師或學生使用前需向管理者預約排定時間，並於使用前登記借用 

    鑰匙，於使用後即時歸還。 

    (三)學生個人借用應負起使用前後檢查之責任，若發現有任何故障應馬 

    上通知管理者處理。 

    (四)本室內禁止煙、火、飲食，一經發現，立即停止借用權限。 

    (五)電腦資料或程式，不得任意移動、修改或刪除，除了課程需要外，

禁止私自裝設任何程式。 

    (六)因人為不當使用導致本中心設備損毀或遺失之使用者，依本校財產 

損失賠償相關辦法辦理。 

    (七)務必保持室內清潔，室內擺設若有更動必須於歸還前歸回原位，嚴

禁任意拆卸儀器（包含電腦）。 

    (八)使用後需迅速將垃圾、紙屑等攜走，並恢復場地之整潔。 

    (九)若違反上述規定，則借用人喪失一個月之使用權限，情節嚴重者得 

簽請依學校相關規定處置。 

    (十)管理者應擔負本室之維護與保管工作，機器若有故障，應即時申請 

處理，填寫維修紀錄單進行維修。 

五、本室使用系則另定之。 

六、本室有關安全之規定，若有未盡事宜，悉依相關法令辦理。 

七、本要點經健康事業管理系系務會議通過後實施，修正時亦同。 


